CONG TY CO PHAN SACH DAN TQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DU THAO Ha N¢i, ngay 15 thang 5 nam 2026

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU BO SUNG

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(Nhiém ky 2022 - 2027)

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 ngay 17/6/2020 va cdc Ludt sira doi, b6 sung
mot s6 diéu cua Ludt Doanh nghiép;
- Can cit vao Piéu Ié t6 chire va hoat déng ciia Cong ty ¢6 phan Sach ddan téc ban hanh theo
Nghi quyét Pai héi dong cé dong thuong nién ngay 20/4/2018;
Hoi dong quan tri cong bd Quy ché dé cir, tng cir va bau cir bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri nhiém ky 2022 - 2027 tai Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2026
Cong ty c6 phan Sach dan toc nhu sau:

I. Giai thich thuat ngii/tir ngir viét tit

- Cong ty: Cong ty c6 phan Sach dan toc

- HPQT: Hoi dong quan tri

- BKS: Ban kiém soat

-BTC: Ban t6 chic Dai hoi

- DPHDCD: Pai hoi dong c6 dong

- Cb dong: Co dong, ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén)
- Pai hoi: Cudc hop bai hoi déng ) dong

Il. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc bau ctr bd sung thanh viéen HPQT nhiém ky
2022 - 2027 ctua Cong ty tai cudc hop PHDPCD thuong nién nam 2026.

2. Céac ¢6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén, thanh vién HPQT, cac tng vién co
trach nhiém tuan thu quy dinh tai Quy ché nay va bicu 1€ t6 chirc hoat dong cua Cong ty.

I11. Chu toa Dai hoi

Chu toa Dai hoi co trach nhiém chi tri viéc bau ctr bd sung thanh vién HDQT
nhiém ky 2022 - 2027 véi nhitng cong viéc cu thé nhu sau:

- G161 thi€u danh sach dé cu, ung ctr vao HPQT;
- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cur (néu co).

IV. Quy ché dé cir, ing cir HDQT

- S luwong thanh vién HDQT bau b sung: 01 nguot
- Nhiém ky: 2022 - 2027
- S6 luong tng ctr vién HPQT tbi da: khong han ché



1. Quyén dé cir, ing cit HPQT (theo Piéu 30 Piéu 1é Cong ty)

Céac cb doéng ndm giit ¢6 phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang c6 quyén gdp sd quyén biéu quyét dé dé ctr cac ung vién HDQT. C6 dong hoic
nhom c6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong s cd phan co quyén biéu quyét dugc
dé ctir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) Gng vién; tir
30% dén dudi 40% dugc dé cir t6i da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir
t6i da bon (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tbi da nam (05) ng vién; tir
60% dén dudi 70% duoc dé cir ti da sau (06) tng vién; tir 70% dén dudi 80% dugc dé
ctr toi da bay (07) Gmg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé ctr tdi da tam (08) tng
vién.

2. Tiéu chuin &ng cir vién tham gia HPQT: Ung cir vién tham gia HPQT phai c6 day
da tiéu chuan va diéu kién sau day (theo Khodn 1 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14 va Piéu 29 Piéu 1é Cong ty)

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy, khong thude ddi tuong khong duoc quan ly
Doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 ciia Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14;

- C¢ trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hodc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a c6 dong ctua Cong ty;

- Thanh vién HPQT Cong ty khong duoc dong thoi 13 thanh vién HPQT tai qué
05 Céng ty khac.

V. Danh sach &rng cir vién

- Dua vao Ho so dé cu/ing cu cua cac cd dong/nhém ¢ dong, Chu toa Dai héi lap
danh sach cac tng ctr vién dap tng du diéu kién quy dinh dé bau thanh vién HPQT trinh
DHDCP thong qua trude khi PHDCD tién hanh biéu quyét bau thanh vién HPQT.

- Truong hop s6 lugng tng vién HDQT thong qua dé cir va Gmg cir van khong du
s6 luong can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé ctr thém tGng ctr vién. Tha tuc HPQT
duong nhiém gi6i thiéu tng vién HPQT phai duoc cong bd rd rang va phai duoc Dai hoi
dong co dong thong qua trudce khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

VI. Nguyén tic bau cit HDQT
- Thyc hién dtng theo quy dinh cta phap lut va diéu 1é Cong ty;

- Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Pai hoi thong qua. Thanh vién Ban
kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé cir, g cir dé bau thanh vién HDQT.
VII. Phuwong thire biu cir: (Theo Khodn 3 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14)

- Thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong co tong sb
phiéu biéu quyét (bao gdm sé hiru va duoc oy quyén) twong tng voi tong sd ¢d phan s
hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau cua HDQT.

- C6 dong c6 quyén don hét hoic mot phan tong sb phiéu bau cua minh cho mot
hodc mot sb tng ctr vién trong sd cac tng ctr vién bau thanh vién HPQT nhung khong
qua sb thanh vién can bau da dugc PHDPCPD biéu quyét thong qua.



VI11. Phiéu bau cir

1. Nji dung Phiéu bau cir

- Phiéu bau ctr 1a phiéu ¢ ghi ma c6 dong, t&n c6 déng, sb ¢ phan s hitu va/hodc
dai dién, tong sb luong phiéu bau, ho tén cic Gmg vién va cac thong tin khéc lién quan
dén viéc bau cu, c6 dong dau treo Cong ty;

- Danh sach tng vién HDQT duoc sip xép theo thi tr ABC theo tén, ghi day du
ho va tén trén phiéu bau;

- Mdi ¢b dong duoc phat 01 phiéu bau thanh vién HDQT theo ma sb tham dy (s&
hiru va dugc uy quyén);

- C6 déng khi duoc phat phiéu phai kiém tra lai cic thong tin ghi trén phiéu bau,
néu co sai sot phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu.

2. Cdch ghi Phiéu bau cir

- CH dong bau sé ung vién toi da bang sé thanh vién HPQT can bau dugc
DHDCD thong qua (01 thanh vién);

- C6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mot
hoidc mot sd tmg cir vién nhung tong sd phiéu bau khong duoc vuot qua tong sé phiéu
bau dugc phép cua c6 dong;

- C6 dong dong v bau cho ung vién nao, co dong viét sd phiéu bau vao cot “Sd
phiéu bau” tai dong tuong ing véi tén ing vién do;

- Néu khong bau cho g vién nao, co dong dién s6 “0”, gach chéo hodc dé trong
cOt “SO phiéu bau” tai dong tuong ting véi tén g vién do;

- C6 dong ky, ghi 16 ho tén trén phiéu trude khi bo phiéu vao hom phiéu.

3. Tinh hop 1é va khong hop 1¢ ciia phiéu biu civ

- Phiéu bau hop 1¢&: 1a phiéu bau theo miu in san do ban to chirc phat ra, c6 dong
dau do ctia Cong ty, khong tdy xo4, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khéac ngoai quy
dinh cho phiéu bau. Truong hop viét sai phi€u bau, c6 dong gach ngang va ki xac nhan tai
cho viét sai, sau do viét lai cho dung hoac lién hé truc ti€p voi Ban to chirc Pai hoi dé
duogc cap lai phi€u. Phiéu bau ctr phai c6 chit ky, ghi rd ho tén cua c6 dong tham du.

- Cac phiéu bau sau day s& duoc coi 1a khong hop 18:

+ Ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau;

+ Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi;

+ Gach tén cac Uing cu vién;

+ Phiéu bau khong theo miu in sin do ban t6 chtc phat ra, phiéu khong co dau
treo cua Cong ty, hodc da tay xo4, cao stra, viét thém ndi1 dung khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau,

+ 86 tng vién ma c6 dong bau 1én hon s6 lwong thanh vién can bau;

+ Phiéu c6 tong s6 phiéu bau cho cac tmg cr vién cua cac ¢6 dong 16n hon tong s6
phiéu duogc phép bau;

+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu d3 md niém phong thing phiéu;

+ Khong c6 chit ky va ghi 16 ho tén cua cd dong tham du.



4. Bé phiéu va kiém phiéu

- Trong trudng hop c6 su sai sot, c6 dong c6 thé lién hé véi Ban kiém phiéu xin
cap lai phiéu bau ctr méi va phai ndp lai phiéu cil (trude khi bo vao thung phiéu).

- CH dong bo phiéu bau cir vao thung phiéu di dwgce niém phong do Ban kiém
phiéu giam sat. Phiéu bau ctr phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cta cb dong.

- Sau khi viéc bo phiéu két thic, viéc kiém phiéu s& duoc tién hanh duéi sy giam
sat cuia Ban kiém soat hoac dai dién cd dong.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua va
cung v6i Chu toa giai quyét cac thic mic, khiéu nai ctia c6 dong (néu co).

- Phiéu bau ctr sau khi kiém s& dugc luu trit theo quy dinh.
IX. Nguyén tic tring cir (theo Diéu 148 Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14)

- Nguoi trang cir thanh vién HPQT duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir mg cir vién co6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi di sé thanh vién

quy dinh.

- Truong hop 6 tir hai (02) tng cir vién tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cubi cung ciia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng cir vién c6
s6 phiéu bau nganh nhau dé chon ngudi c6 s6 phiéu bau cao hon.

- Néu két qua bau ctr 1an mot khong du s6 lwong can bau thi s& duoc tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du sb luong thanh vién can bau.

X. Hd so tham gia {ng cir, dé cir bAu bd sung vao HPQT

1. Hé so tham gia teng cit, dé civ dé bau bé sung vao HPQT (Mau biéu duoc

dang tai trén Website cua Cong ty theo dia chi: http://sachdantoc.com.vn/)

- Pon xin tng cir/dé ctr tham gia HDQT(theo miu dinh kém);
- So yéu 1y lich do tng vién ty khai (theo mau dinh kém);

- Bién ban hop nhém c6 déng “trudng hop nhom cd dong gop cd phan co quyén biéu
quyét dé dé cir thanh vién HDQT” (theo mAu dinh kém);

- Mot trong céc gidy to sau: Ban sao CMND/CCCD/Hb chiéu/Ho khau thuong trii

- Ban sao cac bang cp ching nhén vé trinh d§ vin héa va trinh d6 chuyén mén (néu co)

- Gidy to xac nhan ty 1& so hitu cia c6 déng/nhom cd dong dap tmg diéu kién dé cur
theo Quy ché nay quy dinh (theo mau dinh kém).

Nguoi dé cir/img ctr vao HPQT phai chiu trach nhiém truéc phap luat, trude Pai hoi

dong c6 dong ve tinh chinh xac, trung thuc vé ndi dung trong ho so cia minh.


http://sachdantoc.com.vn/

2. Dia diém va thoi han nhdn ho so dé cu, wng cu

Hb so xin giri vé Cong ty ¢ phan Sach dan toc trude 17h00° ngay 18/5/2026 theo
dia chi sau:

Cong ty c6 phan Sach dan toc
Dia chi: S6 187B phd Giang V4, phuong O Chg Dira, thanh phé Ha Noi
Dién thoai/Fax: 024. 3 972 7303
Lién hé: Phong Ké toan - Tong hop
Xl. Hi¢u lyc thi hanh
- Quy ché bau cir nay c6 hiéu luc thuc hién ngay khi duoc PHDCD thong qua.
- Quy ché nay s& hét hiéu lyc khi PHPCP thudng nién nim 2026 két thic.

Trén day 1a toan bo quy ché dé ctr, tmg ctr, bau ctr bd sung thanh vién HDQT
nhiém ky 2022 - 2027 tai Pai hoi dong c6 déng thuong nién nim 2026 cua Cong ty cd
phan Sach dan toc.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét thong qua.

TM. HDQT
CHU TICH

Nguyén Nam Phéng



